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Informação de Prova Curso Vocacional 3º Ciclo 
VOC C 

Disciplina: Informática 
Duração: 50 minutos Modalidade: Prática  

Módulo 2 – Folha de cálculo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MATERIAL OBRIGATÓRIO: Pen 

Conteúdos 
 Operações Básicas 

 Introdução dados numa Célula 

 Seleção e alteração do conteúdo de uma 

célula 

 Guardar e Abrir Livros  

 Formatações 

 Formatação da Letra 

 Formatação de números 

 Alinhamentos 

 Formatação de Colunas e Linhas 

 Manipulação de Colunas e Linhas 

 Fórmulas 

 Introdução de Fórmulas 

 Referências 

 Funções 

 Nomear Células 

 Fórmulas Condicionais 

 Gráficos 

 Criação e formatação de Gráficos 

 Listas 

 Criação de Listas 

 Ordenação de Valores 

 Filtrar Dados 

 Múltiplas Folhas de Cálculo 

 Trabalhar com Múltiplas Folhas 

 Agrupar Folhas de Cálculo 

 Ligação entre Folhas 


