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A EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCACAO INCLUSIVA

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva constitui um recurso organizacional especifico
de apoio a aprendizagem e a inclusdo que, em colaboracdo com os demais recursos da comunidade
educativa, se propde responder a diversidade das necessidades e potencialidades de todas e de cada
uma das criangas e alunos/as, fomentando a sua participacdo nos processos de ensino-aprendizagem e

plena inclusdo social.

ELEMENTOS PERMANENTES DA EQUIPA:

Sao elementos da equipa permanente:

Maria do Carmo Marques Rodrigues Cruz - Coordenadora do Centro de Apoio a Aprendizagem;
Carmelinda Ferreira - Coordenadora do Departamento de Educacdo Pré-Escolar;

Marisa Alexandra Silva Soares - Adjunta do Diretor;

Marta Mendes Ferreira - Psicéloga; Coordenadora do Servico de Psicologia e Orientacao;

Maria Odete Serrano — Responsavel pela organiza¢do da educacgdo especial na EBFG;

Paula Cristina de Sousa Ferreira - Coordenadora dos Diretores de Turma de Anes de Cernache;

Paula Cristina Fernandes dos Santos Maia - Coordenadora do Departamento de Educacdo Especial;
Coordenadora da Equipa Multidisciplinar;

Paula Cristina Gomes Martins - Coordenadora do Departamento do 12 Ciclo do Ensino Basico.

ELEMENTOS CONVIDADOS DA EQUIPA:

Sao elementos convidados:

Ana Paula Gomes Peixoto Pereira - professora de educagdo especial e interlocutora da EMAEI em AC;
Maria Amélia da Costa Teixeira - professora de educac¢do especial e interlocutora da EMAEI para a

educacao pré-escolar e 12 ciclo do ensino basico.

PROCEDIMENTOS NA SINALIZAGAO DE CRIANGAS E ALUNOS

Com a adoc¢do da plataforma INOVAR no nosso agrupamento, é fundamental alterar alguns
procedimentos, para cumprir os requisitos impostos pela nova plataforma no que a gestdo dos

documentos estruturantes diz respeito e, simultaneamente, rentabilizar as potencialidades desta
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ferramenta. Os pedidos de andlise das situa¢des decorrem entre 15 de outubro e 30 de abril, data apds
a qual os pedidos nao serdo analisados.
Assim, em todas as situacGes em que o ET/PT/DT (Educador/a Titular, Professor/a Titular ou Diretor/a

de Turma) decidam solicitar a implementacdo de medidas de suporte seletivas ou adicionais de suporte

a_aprendizagem e a inclusdo, como determinado no Decreto-Lei n? 54/2018, Capitulo Il, Artigos 92

(medidas seletivas) e 102 (medidas adicionais), ou pretendam a aplicacdo de adaptacdes ao processo de

avaliacdo, segundo o estabelecido no artigo 282, deve identificar as medidas na plataforma.

A responsabilidade de validacdo das medidas universais é do titular (ET, PT, DT), com exce¢do das
adaptacdOes ao processo de avaliacdo previstas no Artigo 282.

As medidas seletivas ou adicionais sdao de analise obrigatéria e passiveis de validagdao apenas pela
equipa permanente da EMAEI.

No processo de sinalizacdo de alunos, o/a docente responsavel deverd preencher os campos “Razbes
gue levaram a necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo” e “Estratégias utilizadas
para ultrapassar as dificuldades apresentadas” de forma clara e que permita a equipa permanente
perceber a razdo do pedido. Sempre que tal ndo se verifique, a equipa devolvera o documento ao
responsavel pelo seu preenchimento, para que seja incluida informacdo. ,0 documento de sinalizacdo é
de preenchimento obrigatério também nos casos de pedidos de adiamento ou de antecipa¢do de
matricula, pois estes pedidos obrigam a emissdao de um parecer por parte da EMAEI. Para garantir a
conclusdo dos tramites legais para o efeito, esta informacdo devera ser facultada aos pais e
encarregados de educagdo pelo menos até ao inicio do 22 semestre, alertando-os para o prazo limite de
30 de abril para recegdo e analise destes pedidos.

As situagGes sdo apresentadas ao Diretor do agrupamento que solicitara a equipa multidisciplinar a
andlise da situacdo na reunido seguinte, pelos seus elementos permanentes. Todos os documentos
considerados relevantes para a andlise do pedido deverdo ser enviados para o endereco eletrdnico

emaei@aegaianascente.pt. Se o/a docente decidir proceder a sinalizacdo de dois alunos, devera enviar

cada aluno num email. O nome do documento enviado deve ser sempre o do aluno sinalizado, pois ndo
serdo analisados documentos com numero de digitalizagdo. Cada caso deve ser sustentado por
documentacdo digitalizada (e ndo fotografada) considerada relevante, como por exemplo, produtos dos
alunos, registos de avaliacdo, relatdrios psicolégicos, médicos ou outros.

Apds rececdo da sinalizacdo, o/a docente devera proceder ao envio da sinalizacdo, por email, para o/a
encarregado/a de educacg3o, solicitando a sua concordancia (“Concordo com as medidas solicitadas e

com o conteldo da sinalizagdo.”), em resposta ao email que posteriormente deve ser encaminhado para
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o endereco emaei@aegaianascente.pt. Apds a rececdo, a equipa permanente ird proceder a anadlise do

pedido validando, no INOVAR, as propostas que considerar adequadas face a situacdo, passando o
encarregado/a de educacdo a poder acompanhar o processo. Caso a sinalizagdo ndo seja autorizada
pelo/a encarregado/a de educac¢do ndo sera objeto de analise por parte da equipa.

Nas situacdes em que a equipa multidisciplinar concluir que apenas devem ser mobilizadas medidas
universais de suporte a aprendizagem e a inclusdo, o processo é devolvido ao educador titular, professor
titular ou diretor de turma, através de decisdo. Devera o/a titular proceder a identificacdo das medidas
universais a aplicar, assim como as submedidas, preenchendo o campo e validando-as na qualidade de

elemento variavel da EMAEI.

PRAZOS LEGAIS E ELABORAGAO DE DOCUMENTOS

Quando a analise da sinalizagdo apontar para a mobilizacdo de medidas seletivas e/ou adicionais de
suporte a aprendizagem e a inclusdo, deve ser elaborado um relatério técnico-pedagdgico que
acompanha a crianga ou o aluno/a ao longo do seu percurso escolar, enquanto se verificar a
necessidade de implementacdo de tais medidas. Como referido anteriormente, a partir do momento em
que as medidas seletivas sejam validadas pela equipa permanente, o/a docente responsavel passa a
poder editar o documento RTP (Relatdério Técnico-Pedagdgico); se a decisdo apontar para a necessidade
de aplicacdo da medida adicional “adaptagdes curriculares significativas”, ficard também editdvel o PEI
(Programa Educativo Individual) e/ou o PIT (Plano Individual de Transi¢do), quando este se aplique.
Neste processo o/a professor/a responsavel pela elaboracdo dos documentos, pode solicitar a
orientacdo de um docente de educacdo especial que estard no processo enquanto consultor (nos casos
de implementagdo de medidas seletivas) ou como elemento da equipa varidvel (se o/a aluno/a usufrui
ou passara a usufruir de medidas adicionais).

Os elementos varidveis deverdo iniciar a elaboracdo dos documentos necessarios (RTP, PEl, PIT) que
devem ficar concluidos no prazo maximo de 20 dias Uteis apds a apresentagao ao diretor (ou a quem este
designar) e que, uma vez concluidos, deve ser enviada informacdo para o endereco eletrénico da EMAEI.
Sempre que sejam propostas adaptacGes curriculares significativas, o relatério técnico-pedagdgico é
acompanhado de um programa educativo individual que dele faz parte integrante, procedendo a EMAEI
variavel do mesmo modo do ponto anterior.

ApOs rececdo da informacdo quanto a conclusdo dos documentos, a EMAEI permanente procede a sua

verificacdo, assegurando que as propostas de trabalho/atividades delineadas para o aluno estdo em
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conformidade com a legislagdo em vigor. Concluida a revisdo a equipa permanente informa o/a docente
responsavel que deve proceder a impressao do(s) documento(s) para recolha de assinaturas, sendo este(s)
remetidos, no prazo de 10 dias Uteis, para o Presidente do Conselho Pedagdgico.

O/A coordenador/a da implementacdo das medidas propostas é o/a educador/a de infancia, o/a
professor/a titular de turma ou o/a diretor/a de turma, consoante o caso.

O relatdrio técnico-pedagogico é parte integrante do processo individual do aluno (PIA), sem prejuizo da
confidencialidade a que esta sujeito nos termos da lei. Devem ainda ser colocados no PIA todos os
documentos de sinalizacdo, assim como a(s) decisdo(des) enviadas. Toda a documentacdo serda também

arquivada no processo digital do/a aluno/a, no INOVAR, ao qual o ET, PT ou DT tera acesso.

07 de novembro de 2025

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva
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